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Over deze handleiding

De tekst die nu voor u ligt is géén complete handleiding voor het werken met het Aangifteprogramma en het Voorlopige Aangifteprogramma inkomstenbelasting 2009. Dat zou ook onzinnig zijn, want er zit al zeer uitvoerige helpinformatie in de programma’s ingebouwd. De bedoeling van deze tekst is: slechtziende en blinde computergebruikers op weg te helpen bij het opstarten en gebruiken van de programma’s.

Vanaf 2009 is ook het Voorlopige Aangifteprogramma voorzien van een speciale toegankelijkheidsmodus. Omdat  de werking wat betreft het gebruik identiek is met het Aangifteprogramma wordt het Voorlopige Aangifteprogramma niet beschreven. 

Voor mensen die visueel werken, of het Aangifteprogramma in voorgaande jaren hebben gebruikt, zal deze speciale toegankelijkheidsmode van het programma er wat “kaal” uitzien. Dit is met opzet zo gedaan om het programma zo goed mogelijk toegankelijk te maken voor schermleesprogramma’s.

De programma’s zijn in 2009 wat betreft bediening niet veranderd ten opzichte van het vorig jaar. De toegankelijkheidsmodus is op kleine punten verbeterd.

· U kunt hierin lezen hoe u het programma moet installeren op uw computer en hoe u het vervolgens opstart en gebruikt.

· Het navigeren over de verschillende schermen en de wijze van beantwoorden van vragen in het formulier wordt toegelicht.

· Het is belangrijk dat u in de Opdrachten, de beschreven stappen precies zó uitvoert en niet op extra toetsen drukt, omdat daardoor het vervolg van de opdracht waarschijnlijk niet meer klopt.

· Verder komt aan de orde hoe u de ingebouwde Help informatie kunt lezen.

· In het laatste hoofdstuk treft u voor de programma’s Supernova, ZoomText en JAWS enige “aanbevolen instellingen” aan.

Het verdient aanbeveling vóórdat u met het Aangifteprogramma inkomstenbelasting gaat werken éérst de Aanbevolen instellingen in Hoofdstuk 3 te controleren c.q. aan te passen. Vraag hiervoor indien nodig hulp.

Hoofdstuk 1
Het Aangifteprogramma IB 2009

Het Aangifteprogramma Inkomstenbelasting 2009 is een digitaal formulier waarmee u uw belastingaangifte kunt invullen en deze vervolgens via internet kunt opsturen naar de Belastingdienst.

Het is verstandig eerst alle gegevens, die u bij het invullen nodig zult hebben, te verzamelen, voordat u het programma start.

Denk daarbij aan:

· uw burgerservicenummer (sofinummer),

· DigiD-inlogcode,

· inkomensgegevens, zoals de jaaropgaaf van uw werkgever,

· bankafschriften,

· eventueel de WOZ-beschikking van uw eigen woning met waarde peildatum 1 januari 2008 en

· eventueel betalingsbewijzen van aftrekposten.

Belangrijk

· Een uitvoerige beschrijving van de werking van dit programma kunt u vinden in de ingebouwde Helpinformatie, in het hoofdstuk “Hulp bij gebruik programma”.

1.1
Het aangifteprogramma installeren

Voordat u het Aangifteprogramma kunt gebruiken dienen eerst een aantal bestanden te worden geïnstalleerd op uw computer. Daarvoor dient een installatieprogramma.

Opdracht

1. Download het programma ib2009_win_setup.exe van de website www.belastingdienst.nl/aangifte/ . 

2. Sluit alle programma’s die u niet persé nodig hebt en start het installatieprogramma.
Een dialoogvenster getiteld ‘Aangifte inkomstenbelasting 2009’ verschijnt op het scherm.

3. Selecteer de knop Volgende > en druk op ENTER.
Er opent nu een dialoogvenster ‘Installatiemap kiezen’ waarin u kunt aangeven in welke map u het Aangifteprogramma wilt installeren. Standaard wordt voorgesteld:

“C:\Program Files\Belastingdienst\Aangifte inkomstenbelasting\2009”.

4. Indien u geen dringende reden hebt om een ander pad te kiezen voor de installatiemap, druk dan op ENTER om de knop Installeren te activeren.
Het installatieprogramma installeert nu de benodigde bestanden. Na korte tijd verschijnt een nieuw dialoogvenster ‘Installatie voltooien’. Hierin wordt door middel van een selectievakje aan u gevraagd of u een snelkoppeling op het bureaublad wilt plaatsen. Standaard is deze keuze al gemaakt. Laat dit ongewijzigd en ga met TAB naar de knop Voltooien.

5. Druk op ENTER.
Het installatieprogramma wordt afgesloten en het Aangifteprogramma is nu klaar voor gebruik.

1.2
Het aangifteprogramma starten

Bij het starten controleert het Aangifteprogramma of er toegankelijkheidssoftware op uw computer in gebruik is. Start dus altijd éérst uw hulpmiddel (vergroting, spraak of braille) en pas daarna het Aangifteprogramma.

Zoals vrijwel ieder programma kunt u het Aangifteprogramma op twee manieren starten, namelijk via het Start menu of via de snelkoppeling op het bureaublad.

Via het Start menu is een tamelijk “lange weg”:

· WINDOWSTOETS; opdracht Programma’s; in submenu opdracht Belastingdienst; in volgend submenu Aangifte inkomstenbelasting; in volgend submenu 2009 en in het laatste submenu de opdracht Aangifte inkomstenbelasting 2009; ENTER.

Via de snelkoppeling op het bureaublad gaat het aanzienlijk eenvoudiger:

Opdracht

6. Minimaliseer alle vensters die (eventueel) open staan met WINDOWSTOETS+D.

7. Typ één of meermalen de letter ‘A’ totdat de snelkoppeling (het pictogram) Aangifte inkomstenbelasting 2009 geselecteerd is.

8. Druk op ENTER.
Het programma start met een dialoogvenster ‘Toegankelijkheidssoftware’. De tekst hierin luidt: “Windows meldt dat er toegankelijkheidssoftware in gebruik is op uw computer. Wilt u het programma starten met de instellingen die voor deze software nodig zijn?”
U kunt het best met Ja antwoorden op deze vraag.

9. Typ een ‘J’ of druk op SPATIE of ENTER.
Het Aangifteprogramma start nu in de speciale “modus” voor schermleesprogramma’s.

10. Maximaliseer het venster met ALT+SPATIE, gevolgd door ‘M’.

Voor mensen die visueel werken, of het Aangifteprogramma in voorgaande jaren hebben gebruikt, zal deze speciale modus van het programma er wat “kaal” uitzien. Dit is met opzet zo gedaan om het programma zo goed mogelijk toegankelijk te maken voor schermleesprogramma’s.

Werkt u alléén met vergroting (ZoomText Magnifier, Lunar, Magic), dan kúnt u ervoor kiezen deze vraag met Nee te beantwoorden. In dat geval start het programma op dezelfde manier als voor normaal ziende gebruikers. De verschillende schermen in het programma bieden wat meer overzicht over gegevens, die u al ingevuld hebt en er wordt meer met kleurtjes gewerkt. Het programma is dus “visueel” wat aantrekkelijker. Echter: de speciale modus voor toegankelijkheidssoftware is ook met vergrotingsprogramma’s uitstekend bruikbaar.

1.3 Navigeren en invullen

De eerste pagina die het Aangifteprogramma op uw beeldscherm brengt is de pagina “Persoonlijke gegevens”. Deze “titel” van de pagina staat bovenaan. Alle pagina’s in het programma beginnen met zo’n titel.

Op deze eerste pagina gaat u uw naam, telefoonnummer, Burgerservicenummer (de nieuwe naam voor Sofinummer), geboortedatum, uw persoonlijke situatie in 2009 en nog enkele andere vragen invullen.

U “loopt” met de cursor langs de verschillende vragen van het formulier, door telkens op TAB te drukken. Uw hulpmiddel volgt de cursor. Iedere keer dat u op TAB drukt zal de volgende vraag worden getoond en/of voorgelezen. Als u al eerder bij een vraag een antwoord hebt gegeven, dan leest uw hulpmiddel óók dat antwoord voor. 

U kunt er voor kiezen om eerst met TAB over het formulier rond te gaan, om de vragen te beluisteren. Het is dan echter niet zeker dat u álle vragen te horen krijgt. Het Aangifteformulier is namelijk “dynamisch”, dat wil zeggen: er kunnen vragen toegevoegd worden (of vervallen), afhankelijk van de antwoorden die u op eerdere vragen geeft. 

Opdracht

11. Controleer of de cursor op de titel “Persoonlijke gegevens” staat.
(Als u op PIJL‑OMLAAG of OMHOOG drukt zal de synthesizer onder andere zeggen: “persoonlijke gegevens”.)

12. Druk op TAB.
De cursor komt terecht in het invoerveld Naam.

Opmerking Supernova:

· In plaats van met TAB door het formulier te gaan, kunt u een hele pagina ook laten voorlezen met de toets NUM 9. Nadeel is wel dat de synthesizer dan óók de titelbalk en de menubalk bovenaan het scherm voorleest en eveneens de knoppenbalk en statusbalk onderaan het scherm.

1.4
Invoervelden

In het Aangifteformulier komt een groot aantal “invoervelden” voor. Invoervelden gebruikt u om tekst of getallen in te vullen.

Opmerking

· Het is gebleken dat schermlezers soms geen of een onvolledige omschrijving van een invoerveld voorlezen. Als u op ALT+F1 drukt zal altijd de goede omschrijving worden voorgelezen. Dat geldt ook voor de onderwerpen die in de volgende paragraven worden beschreven.

Opmerking ZoomText:

· ZoomText gebruikt voor invoervelden de term “editeervak”.

Opmerking JAWS:

· U kunt in invoervelden direct tekst typen. U hoeft dus niet, zoals bij een formulier op internet, eerst op ENTER te drukken om in een “formuliermodus” te komen.

Opmerkingen Supernova:

· Supernova gebruikt voor invoervelden de term “tekstgebied”. 

· U kunt in invoervelden direct tekst typen. U hoeft dus niet, zoals bij een formulier op internet, eerst op ENTER te drukken om in een “formuliermodus” te komen.

Opdracht

13. Typ nu uw achternaam en dan uw voorletter(s).

14. Druk daarna vier maal op TAB.
De cursor verspringt achtereenvolgens naar de volgende invoervelden: telefoonnummer, burgerservicenummer/sofinummer, geboortedatum en nummer belastingconsulent.

15. Druk nog één keer op TAB.
De cursor komt nu in een keuzelijst met daarbij de vraag: Hebt u van ons bericht ontvangen om aangifte te doen? 

16. Druk weer op TAB.
De cursor staat nu op de knop Akkoord. De keuzelijst Hebt u van ons bericht ontvangen… was dus blijkbaar de laatste vraag op deze pagina.

1.5
Keuzelijsten

Bij veel vragen in het Aangifteformulier dient u een keuze te maken uit een beperkt aantal mogelijkheden. Daarvoor worden keuzelijsten gebruikt. Bijvoorbeeld alle vragen waarop u met Ja of Nee kunt antwoorden, zijn uitgevoerd als keuzelijst.

Opmerking ZoomText:

· ZoomText gebruikt de term “combobox” voor een keuzelijst.

Opmerking JAWS:

· JAWS gebruikt de term “combobox” voor een keuzelijst.

Een keuze maken in een keuzelijst doet u met de PIJL‑OMLAAG of OMHOOG toetsen.

Opdracht

17. Ga met SHIFT+TAB terug naar de keuzelijst Hebt u van ons….

18. Druk eenmaal op PIJL‑OMLAAG.
In de keuzelijst verschijnt het antwoord Ja.

19. Druk nu weer op TAB.
De cursor komt nu niet op de Akkoord knop, maar op een volgende vraag: Staat er een juist rekeningnummer op ons bericht? Ook dit is weer een keuzelijst waarin u Ja of Nee kunt kiezen.

Deze vraag over uw rekeningnummer is dus toegevoegd als gevolg van uw antwoord “Ja” op de vraag Hebt u van ons bericht ontvangen om aangifte te doen? Het is op dit moment de laatste vraag op de pagina, maar zodra u een antwoord geeft op deze vraag, ontstaat weer een nieuwe situatie:

· Kies u voor “Ja” dan verschijnt als nieuwe volgende vraag een keuzelijst: Uw persoonlijke situatie in 2009.

· Als u “Nee” antwoordt verschijnt als volgende vraag een nieuw invoerveld: Rekeningnummer en daaronder ook weer de keuzelijst Uw persoonlijke situatie in 2009.

Door met TAB de cursor verder te verplaatsen kunt u dit controleren.

Opmerkingen
· Het komt in het Aangifteprogramma regelmatig voor dat als gevolg van het maken van een keuze in keuzelijsten, een of meer extra vragen in de pagina worden tussengevoegd. Lees dus steeds iedere vraag aandachtig.

· U kunt met TAB alle vragen op de pagina één voor één lezen en uw antwoorden invullen. U gaat net zolang met TAB verder totdat u een knop Akkoord hebt bereikt. Deze knop staat steeds linksonder aan de pagina. Zolang u consequent met TAB rondgaat en alle vragen beantwoordt totdat u de Akkoord knop bereikt, bent u er zeker van dat u geen vragen vergeet.

· Drukt u ná de Akkoord knop niet op ENTER, maar nogmaals op TAB, dan gaat de cursor terug naar de titel, bovenaan de pagina. U kunt dan met TAB verdergaan om uw antwoorden te controleren. U kunt ook op ieder moment met SHIFT+TAB terug naar een vorige vraag.

1.6
Met de knop “Akkoord” naar de volgende pagina

Door het activeren van de Akkoord knop geeft u aan dat u alle vragen op een pagina hebt beantwoord. 

Het programma controleert nu of u geen verplichte vragen vergeten hebt. Dit proces wordt ook wel “accorderen” genoemd.

Als u géén vragen hebt overgeslagen worden uw antwoorden van de huidige pagina automatisch bewaard. Daarna kunt u verdergaan met de volgende pagina.

U kunt op dat moment ook het programma afsluiten, want u hoeft het formulier niet in één keer helemaal in te vullen.

Hebt u een verplichte vraag niet of onjuist beantwoord, dan opent een berichtvenster ‘Fout!’. De tekst in het venster geeft aan welke vraag u vergeten hebt.

Op de pagina “Persoonlijke gegevens” hebt u tot nu toe alleen maar uw naam en voorletters ingevuld. In de volgende opdracht ziet u hoe het programma reageert als u de Akkoord knop activeert, terwijl u nog niet alle vragen beantwoord hebt.

Opdracht
20. Navigeer met TAB of SHIFT+TAB naar de knop Akkoord.

21. Activeer de knop met ENTER of SPATIE.
Er opent een dialoogvenster ‘Fout’ met de tekst: “Vul eerst uw burgerservicenummer/sofinummer in.” Het Burgerservicenummer is dus een verplichte vraag.

22. Druk op ENTER of SPATIE om het dialoogvenster te sluiten.
De cursor springt automatisch terug naar het invoerveld Burgerservicenummer/ sofinummer.

23. Vul de pagina “Persoonlijke gegevens” nu verder in en activeer opnieuw de Akkoord knop.
Nu opent het Aangifteprogramma een nieuwe pagina met vragen.

Het is afhankelijk van uw antwoord op de vraag: Uw persoonlijke situatie in 2009, wélke pagina nu opent. Hebt u geantwoord dat u getrouwd was in 2009, dan komt u nu op een pagina waarop gegevens over uw echtgenoot moeten worden ingevuld. Hebt u aangegeven dat u ongetrouwd was en ook niet met een partner samenwoonde, dan komt u terecht op een pagina met vragen over uw inkomsten.

Tip

· In plaats van de knop Akkoord kunt u ook functietoets F3 gebruiken om naar een volgende pagina te gaan. Ook dan controleert het programma of u alles hebt ingevuld.

Opmerking

· Indien u, terwijl u over een formulierpagina rondgaat met TAB of SHIFT+TAB, nergens een Akkoord knop kunt vinden, controleer dan of u het programmavenster gemaximaliseerd hebt met ALT+SPATIE, M.
Controleer eventueel ook of u de Windows schermresolutie hebt ingesteld op minimaal 1024 bij 768 pixels. Zie hiervoor ook paragraaf 3.1.

1.7
Selectievakjes

Vanaf de pagina “Box 1: werk en woning” komen in het Aangifteprogramma naast invoervelden en keuzelijsten ook selectievakjes voor.

Op het scherm ziet een selectievakje er uit als een klein vierkantje, waarin een “kruisje” of “vinkje” kan zijn afgebeeld. Het vakje kan ook “leeg” zijn. Is uw antwoord op een vraag: “Ja, dat is voor mij van toepassing” dan zorgt u ervoor dat het vakje een vinkje of kruisje krijgt. Is de genoemde situatie niet van toepassing, dan laat u het vakje leeg.

Opmerking ZoomText:

· ZoomText gebruikt de term “aankruisvakje” voor een selectievakje.

Opmerking JAWS:

· JAWS gebruikt de term “aankruisvakje” voor een selectievakje en meldt erbij of het vakje “aangekruist” of “niet aangekruist” is.

Opmerking Supernova:

· Supernova gebruikt de term “aankruisvak” voor een selectievakje.

Opdracht

24. Ga (eventueel via menu Navigatie) naar pagina “Box 1: werk en woning”.

25. Ga met TAB naar de vraag Loon, fooien, Ziektewetuitkeringen en dergelijke.
Uw hulpmiddel zal hierbij aangeven dat de keuze op dit moment niet geselecteerd is. Indien u in 2009 inkomsten hebt gehad, die onder een van de genoemde categorieën vallen, dan dient u dit selectievakje “aan te kruisen”.

26. Druk op SPATIE.
Uw hulpmiddel zal melden dat het selectievakje nu “geselecteerd” is. Eventueel kunt u door nogmaals op SPATIE te drukken een geplaatst “kruisje” weer wissen. Uw hulpmiddel meldt dan: niet geselecteerd.

27. Ga met TAB naar de volgende vraag.

Wat de volgende vraag is, hangt weer af van antwoorden die u eerder gegeven hebt. Indien u alléén voor uzelf aangifte doet, dan is de volgende vraag op deze pagina weer een selectievakje met de tekst: AOW, pensioen, WAO, WIA, WW, Anw, bijstand of een andere uitkering, zoals lijfrente-uitkeringen of afkoopsommen die onder de loonheffing vielen.

Indien u echter met dit Aangifteprogramma aangifte doet voor uzelf en uw fiscale partner, dan wil het Aangifteprogramma weten of het gegeven antwoord alléén voor u geldt, of alléén voor uw partner of voor allebei.

Om die reden worden, zodra u een selectievakje aankruist, direct twee vervolgvragen toegevoegd. Twee nieuwe selectievakjes dus, die u kunt gebruiken om de juiste situatie aan te geven.

Deze procedure kan, zeker indien u alleen met spraaksynthese werkt, verwarrend zijn. Bij de vervolgvragen wordt namelijk de volledige tekst van de eerste vraag herhaald, met helemaal aan het einde “van …” en dan uw naam of die van uw partner. Laat de synthesizer dus helemaal uitspreken of controleer met vergroting of braille op wie de vraag van toepassing is.

1.8
De menubalk

Direct onder de titelbalk van het Aangifteprogramma bevindt zich een menubalk met drie opties. Van links naar rechts: Bestand, Navigatie en Help.

Deze menubalk is alleen aanwezig als u het programma gestart hebt in de speciale “modus” voor schermleesprogramma’s.

Menu Bestand

Onder het menu Bestand vindt u de opdrachten Open Bestand, Instellingen, Printen en Stoppen.

· De optie Open Bestand kunt u gebruiken als u het Aangifteprogramma wilt gebruiken om een nieuwe aangifte te maken of een eerder gemaakte en bewaarde aangifte te openen.

· Onder Instellingen opent een dialoogvenster, waarin u enkele opties hebt voor de toegankelijkheid en waarin u eventueel een andere locatie kunt kiezen waar het programma de gegevens opslaat.
Ook kunt u in dit dialoogvenster instellen dat het programmavenster automatisch zodanig wordt vergroot dat het beeldvullend wordt.
Deze optie is wellicht voor u handig als u géén vergrotingsprogramma gebruikt, maar wel behoefte hebt aan enige vergroting.
Indien u met een vergrotingsprogramma of schermleesprogramma werkt kunt u deze optie beter niet gebruiken.

· Onder de optie Printen kunt u de volledige aangifte van uzelf of uw partner afdrukken, of alleen het overzicht van alle vragen en antwoorden.

· De optie Stoppen gebruikt u om het programma af te sluiten. Hetzelfde dus als ALT+F4.

Menu Navigatie

Het menu Navigatie kunt u gebruiken als u eerder ingevulde gegevens wilt controleren of wijzigen. Via dit menu kunt u een aantal pagina’s “terug” gaan in het totale formulier.

U kunt in dit menu ook zien welke pagina’s u al ingevuld hebt en welke nog niet. Voor de naam van reeds volledig ingevulde pagina’s staat een “vinkje”.

LET OP:

· Het menu Navigatie is pas bruikbaar nadat u de pagina’s Persoonlijke gegevens van uzelf en (eventueel) uw partner hebt ingevuld en opgeslagen.

In eerste instantie worden alleen de hoofdonderwerpen getoond. Als u een hoofdonderwerp hebt gekozen en u gaat daarna opnieuw naar het menu Navigatie kunt u de sub‑onderwerpen daarvan kiezen. De sub‑onderwerpen springen in en worden voorafgegaan door drie streepjes.

Menu Help

Menu Help bevat de gelijknamige opdracht Help. Zie hoofdstuk 2 voor een beschrijving van de mogelijkheden.

Verder vindt u in dit menu de opdracht Versie informatie. Hierin staat onder andere het versienummer van dit Aangifteprogramma.

1.9
Uw aangifte ondertekenen en verzenden

Als u uw aangifte en eventueel die van uw partner volledig hebt ingevuld, dan dient u deze te versturen naar de Belastingdienst. Dit kan alleen als uw computer verbonden is met internet.

U komt automatisch in het gedeelte van het programma voor verzenden, als u alle relevante pagina’s hebt ingevuld.

U kunt eventueel ook menu Navigatie en daarin de opdracht Naar ondertekenen met DigiD gebruiken.

U en uw partner moeten de aangifte allebei digitaal ondertekenen. Dat doet u (beiden) door het invullen van uw persoonlijke DigiD inlogcode.

DigiD staat voor “Digitale Identiteit”. Een systeem waarmee de overheid op internet uw identiteit kan verifiëren.

Als u nog niet beschikt over een DigiD code, dan dient u deze eerst aan te vragen. Ook dat kan alleen via internet. Ga naar de website www.digid.nl/aanvragen en volg de aanwijzingen op het scherm.

U krijgt na enkele dagen per post een activeringscode toegestuurd. Met die code activeert u uw registratie via www.digid.nl/activeren. 

Daarna kunt u uw DigiD inlogcode gebruiken voor het verzenden van uw aangifte inkomstenbelasting 2009. 

Hoofdstuk 2
Helpinformatie

In het Aangifteprogramma inkomstenbelasting 2009 is uitvoerige helpinformatie beschikbaar over alle vragen die in het aangifteformulier voorkomen. U kunt deze helpinformatie op verschillende manieren raadplegen.

In paragrafen 2.1 en 2.2 wordt de algemene helpinformatie beschreven, die u kunt beschouwen als de “gebruiksaanwijzing” bij het Aangifteformulier.

Naast deze algemene helpinformatie is bij de meeste vragen ook “op de vraag toegespitste” informatie beschikbaar. Hierover leest u in paragraaf 2.3.

2.1
De algemene helpinformatie oproepen

Opdracht

28. Open de menubalk met ALT.

29. Ga met 2x PIJL‑RECHTS naar menu Help.

30. Druk 1x op PIJL‑OMLAAG.
Het menu onder Help opent en de focus staat op de eerste opdracht, die eveneens “Help” heet.

31. Druk op ENTER om de Help te openen.
Er opent een nieuw venster op uw scherm dat hoofdzakelijk bestaat uit twee kolommen. De titel van dit venster is:
‘Helpinformatie bij Aangifteprogramma 2009’.

Opmerking:

· Een snellere manier om de Helpinformatie te openen is met functietoets F1.

Het Helpinformatie venster is een apart programmavenster dat opent óver het Aangifteprogramma. Dat betekent onder andere dat u het Helpvenster na gebruik niet kunt sluiten met Escape, zoals dat met dialoogvensters mogelijk is. Als u het Helpinformatie venster wilt sluiten dient u daarvoor ALT+F4 te gebruiken, of u sluit het via het systeemmenu (ALT+SPATIE) en kiest dan de optie Sluiten.

Vervolg opdracht

32. Sluit het venster ‘Helpinformatie…’ met ALT+F4.
U komt weer terug in het Aangifteprogramma.

33. Druk op F1 om de Helpinformatie opnieuw op te roepen.

34. Maximaliseer het helpvenster met ALT+SPATIE gevolgd door ‘M’.

Opmerking:

· Als het Helpinformatie venster geopend is, kunt u niet, zoals gebruikelijk is met andere programma’s, met ALT+TAB wisselen naar het Aangifteprogramma.
Om terug te gaan naar het Aangifteprogramma moet u de Helpinformatie eerst sluiten. U kunt wél met ALT+TAB wisselen naar andere programma’s die u eventueel al eerder gestart had.

2.2
De werking van het Helpinformatie programma

Het Helpinformatie programma werkt op dezelfde manier als de Help van Windows en tal van andere toepassingsprogramma’s. Het venster bestaat hoofdzakelijk uit twee kolommen. Een smalle kolom links bevat drie tabbladen waarvan er steeds één zichtbaar is. Dit zijn de tabbladen Inhoud, Index en Zoeken. U kunt desgewenst van tabblad wisselen met de sneltoets CTRL+TAB.

Bij openen van de Helpinformatie is het tabblad Inhoud geopend. Dit tabblad geeft een inhoudsopgave van de onderwerpen in het Aangifteprogramma.
De tekst die behoort bij het in deze inhoudsopgave gekozen onderwerp wordt getoond in de rechter kolom.

Navigeren door de inhoudsopgave in de linker kolom

De inhoudsopgave in het tabblad Inhoud bevat 22 “titels” van hoofdonderwerpen. Deze titels staan onder elkaar. U kunt een bepaald onderwerp selecteren met de PIJL‑OMLAAG en OMHOOG toetsen.

Vóór iedere titel staat een “plus” teken en een pictogram dat een “gesloten boek” voorstelt. Deze hoofdonderwerpen kunt u beschouwen als de hoofdstukken in een lesboek. Het “plus” teken en het gesloten boek geven aan dat “onder” deze hoofdstuktitel nog meer teksten beschikbaar zijn. Vergelijk weer met een lesboek, waarin een hoofdstuk meestal is onderverdeeld in paragrafen.

Een titel met een gesloten boek en een “plus” teken er voor, kunt u “openen”.

Op dat moment worden de titels van onderliggende onderwerpen “tussengevoegd” in de lijst. Het “plus” teken verandert in een “min” teken en het gesloten boek wordt een “open” boek.

Let op:

· Titels waar een “plus” of “min” teken en een gesloten of open boek voor staat, bevatten zelf géén tekst.

Opmerkingen ZoomText:

· U kunt een “gesloten” titel openen met PIJL‑RECHTS.
De synthesizer herhaalt dan de titel en zegt er: “uitgevouwd” achter.

· Een geopende titel kunt u sluiten met PIJL‑LINKS.
De synthesizer zegt er nu “ingevouwd” bij. Dit kunt u doen om de inhoudsopgave kleiner en dus overzichtelijker te maken.

Opmerkingen JAWS:

· Indien u met braille werkt, kunt u voor het lezen van de titels in de inhoudsopgave het best JAWS in “gestructureerde modus” gebruiken.

· U kunt een “gesloten” titel openen met PIJL‑RECHTS.
De synthesizer herhaalt dan de titel en zegt er: “geopend” achter.

· Een geopende titel kunt u sluiten met PIJL‑LINKS.
De synthesizer zegt er nu “gesloten” bij. Dit kunt u doen om de inhoudsopgave kleiner en dus overzichtelijker te maken.

· Bij navigeren door de lijst met PIJL‑OMLAAG en OMHOOG meldt JAWS bij iedere titel of deze gesloten of geopend is.

Opmerkingen Supernova:

· U kunt een “gesloten” titel openen met PIJL‑RECHTS.
De synthesizer zegt daar: “openen” achter.

· Een geopende titel kunt u sluiten met PIJL‑LINKS.
De synthesizer zegt er nu “gesloten” bij. Dit kunt u doen om de inhoudsopgave kleiner en dus overzichtelijker te maken.

· Supernova leest in de inhoudsopgave alléén het op het scherm zichtbare deel van titels. Te lange titels worden afgebroken. Het is dus belangrijk dat u het venster van Helpinformatie beeldvullend maakt. Maar zelfs dan worden lange titels niet geheel uitgesproken. Dit probleem is in de huidige versie van HAL en Supernova helaas niet oplosbaar.

Zoals gezegd worden extra titels in de inhoudsopgave “tussengevoegd” als u een gesloten titel opent. Om aan te geven dat de nieuw verschenen titels op een lager “niveau” staan, worden deze titels iets naar rechts verschoven afgebeeld.

Opmerkingen:

· Enigszins onlogisch is misschien dat het hoogste niveau (de 22 hoofd onderwerpen), “niveau 0” genoemd wordt, terwijl de onderwerpen die zichtbaar worden als u een hoofdonderwerp opent, op “niveau 1” staan.

· Er is nog een verdere onderverdeling in teksten op niveau 2 en hier en daar ook niveau 3. Hoe lager het niveau, des te specifieker de informatie.

Indien u werkt met een spraaksynthesizer zal uw hulpmiddel u laten weten op welk “niveau” een bepaalde titel in de inhoudsopgave staat. Deze melding wordt in spraak gegeven als u met PIJL‑OMLAAG en OMHOOG door de inhoudsopgave “loopt” en er titels van verschillend niveau worden weergegeven.

Opmerking ZoomText, JAWS en Supernova:

· Als u de focus verplaatst (met de PIJL toetsen) tussen onderwerpen op verschillend niveau, dan noemt de synthesizer het niveau van de titel die geselecteerd is. Het niveau wordt alléén gemeld als er sprake is van een overgang van een hoger naar een lager niveau of omgekeerd.

Zoals hierboven aangegeven bevatten titels die geopend of gesloten kunnen worden zelf géén tekst. Er valt pas tekst in de rechter kolom te lezen als in de inhoudsopgave een titel is geselecteerd waar een “vraagteken” pictogram voor staat. Helaas wordt zo’n pictogram niet door uw hulpmiddel gemeld. Als u non-visueel werkt hebt u een “trucje” nodig om te herkennen welke titels tekst bevatten.

U hebt hierboven gezien dat u met PIJL‑RECHTS een gesloten titel kunt openen. Als de focus op een titel met een vraagteken staat, kán er niets geopend worden en zal PIJL‑RECHTS dus niets doen. Daaraan kunt u herkennen dat u bij een tekst aangeland bent.

Opdracht

35. Als het Helpinformatievenster op dit moment gesloten is, druk dan op F1 om het opnieuw op te roepen.

36. Druk op HOME.
Hiermee verplaatst u de focus in de inhoudsopgave naar de eerste titel: “Gegevens overnemen”. Dit is een hoofdonderwerp dat dus geopend kan worden.

37. Druk op PIJL‑RECHTS.
Uw hulpmiddel zal melden dat de titel nu geopend is.

38. Druk één keer op PIJL‑OMLAAG.
De focus gaat een regel omlaag in de inhoudsopgave. U hoort: “niveau 1, gegevens overnemen”. Deze titel is gelijk aan de vorige, maar staat wel een niveau lager.

39. Druk nu weer op PIJL‑RECHTS.
Er gebeurt niets. Dat is het teken dat er geen titel op een lager niveau onder deze titel is. Deze titel bevat dus tekst.

40. Druk op ENTER.
In de rechter kolom verschijnt een pagina tekst.

41. Druk op F6.
Hiermee verplaatst u de focus naar de rechter kolom.

Tekst lezen in de rechter kolom van de Helpinformatie

Om de tekst in de rechter kolom te kunnen lezen, dient u de focus te verplaatsen van de inhoudsopgave (in de linker kolom) naar de inhoud (in de rechter kolom). U kunt steeds wisselen tussen deze twee kolommen met functietoets F6.

Opmerkingen ZoomText:

· Als u met F6 wisselt van inhoudsopgave (linker kolom) naar inhoud (rechter kolom), dan leest de synthesizer steeds de tekst van de titelbalk voor. U hoort: “venster, helpinformatie bij aangifteprogramma 2009”.

· Wisselt u met F6 terug naar de inhoudsopgave dan zegt de synthesizer onder andere: “boomdiagram”.

Opmerkingen JAWS:

· Als u met F6 wisselt van inhoudsopgave (linker kolom) naar inhoud (rechter kolom), dan leest de synthesizer eerst de tekst van de titelbalk voor. U hoort: “helpinformatie bij aangifteprogramma 2009”.

· Wisselt u met F6 terug naar de inhoudsopgave dan zegt de synthesizer onder andere: “structuurbeeld”.

Opmerkingen Supernova:

· Als u met F6 wisselt van inhoudsopgave (linker kolom) naar inhoud (rechter kolom), dan zegt de synthesizer eerst: “auto virtueel focus”. Daarna wordt de titel van de pagina voorgelezen.

· Wisselt u met F6 terug naar de inhoudsopgave dan zegt de synthesizer onder andere: “werkfocus, inhoud”.

Lezen met de spraak van ZoomText

In deze rechter kolom kunt u met ZoomText niet rechtstreeks lezen met de synthesizer. Om de tekst met spraak te lezen zult u de “application reader” functie van ZoomText nodig hebben.

Opdracht ZoomText

42. Druk op ALT+SHIFT+A om de AppReader functie te starten.
Rondom het eerste woord bovenaan de pagina verschijnt een rode rechthoek. De synthesizer zegt: “appreader functie”.

43. Start het voorlezen met ENTER.
De synthesizer leest alle tekst van de pagina voor, óók als er meer tekst aanwezig is dan in het venster past. Het vergrotingsvenster “volgt” de leesfocus, dat wil zeggen: ZoomText blijft steeds het woord dat door AppReader gelezen wordt, in beeld houden.

44. Druk opnieuw op ENTER om het voorlezen te stoppen.
De AppReader functie blijft nog actief.
U kunt nu met de vier PIJL toetsen “handgestuurd” lezen.

45. Druk tenslotte op ESC.
De AppReader functie van ZoomText wordt afgesloten.

Lezen met JAWS

JAWS kan de tekst in de rechter kolom op normale wijze lezen. Bijvoorbeeld regel voor regel met PIJL‑OMLAAG. Wel zult u dan vrij veel “lege regel”s tegenkomen.

Wilt u liever dat JAWS u de hele pagina voorleest, druk dan op de toetscombinatie INSERT+PIJL‑OMLAAG. Uiteraard kunt u ook met de brailleleesregel lezen.

Lezen met Supernova

In de rechter kolom gebruikt Supernova de virtuele focus. Daarmee kunt u alle tekst op normale wijze lezen. Bijvoorbeeld regel voor regel met PIJL‑OMLAAG. U kunt ook de hele pagina laten voorlezen met de documentlezer functie: NUM PLUS.

Uiteraard kunt u ook met de brailleleesregel lezen.

Verwijzingen of “links”

In de teksten die in de rechter kolom worden weergegeven, kunnen verwijzingen voorkomen. Dergelijke verwijzingen werken net als “links” op webpagina’s. Als de focus óp een link staat, activeert u de verwijzing met ENTER. U krijgt dan een nieuwe pagina tekst op het scherm, met uitleg over een onderwerp dat verband houdt met het onderwerp van de vorige pagina.

Op het scherm is zo’n verwijzing of link herkenbaar aan blauwe tekst die tevens onderstreept is.

Opmerking
· Het is in het algemeen niet aan te raden om iedere verwijzing die u in een tekst tegenkomt onmiddellijk te “volgen”. U kunt daardoor namelijk makkelijk afgeleid worden van het onderwerp waarover u in eerste instantie uitleg zocht!

Opmerking ZoomText:

· ZoomText meldt dergelijke verwijzingen NIET tijdens lezen met de AppReader. Indien u visueel ziet dat er een of meer links in de tekst aanwezig zijn, dan kunt u, net als op een webpagina op internet, die links bereiken door middel van de TAB toets. Let wel: dat werkt dus alleen als u de AppReader hebt afgesloten.

Opmerkingen JAWS:

· JAWS meldt dergelijke verwijzingen zodra u deze tegenkomt tijdens het lezen. De synthesizer pauzeert even voor en na de tekst, die als verwijzing fungeert en zegt er het woord “link” voor.

· Op de brailleleesregel treft u achter de verwijzende tekst de afkorting “lnk” aan. U kunt een link ook vanaf de brailleleesregel activeren, door te drukken op een van aanraakschakelaars boven de tekst.

Opmerkingen Supernova:

· Supernova meldt dergelijke verwijzingen zodra u deze tegenkomt tijdens het lezen. De synthesizer zegt er het woord “link” voor. Let wel: dit gebeurt alléén tijdens “handmatig” lezen. Niet als u de document lezen functie gebruikt.

· Verwijzingen worden niet in braille aangegeven.

Opdracht

46. Druk éénmaal op TAB.
Als de focus nog steeds in de pagina “Gegevens overnemen” staat, zal de focus nu “springen” naar een link, helemaal onderaan de pagina. Deze link heet: “Open bestand”.

47. Druk op ENTER.
In de rechter kolom verschijnt een nieuwe pagina tekst.
Omdat deze tekst op een andere plaats in de Helpinformatie staat, verandert er gelijktijdig ook iets in de inhoudsopgave: de selectie verspringt naar een titel “Open bestand” die op niveau 2 onder het hoofdonderwerp “Hulp bij gebruik programma” staat.

48. Druk op ALT+F4 om het venster ‘Helpinformatie…” te sluiten.

Opmerking

· Door het activeren van de link “Open bestand” hebt u gemerkt dat de focus in de inhoudsopgave kan verspringen. Datzelfde gebeurt ook op het moment dat u de Helpinformatie opvraagt, via menu Help of met F1. De inhoudsopgave opent dan automatisch bij een titel, die het best past bij de pagina waar u in het formulier bezig bent. Dat betekent dat u in de praktijk niet vaak in de inhoudsopgave zult hoeven zoeken naar een onderwerp. Dat gebeurt min of meer automatisch.

2.3
Specifieke helpinformatie

Zoals gezegd in de inleiding van hoofdstuk 2 is bij een groot aantal vragen direct nadere uitleg beschikbaar, zonder dat u daarvoor de Algemene helpinformatie behoeft te openen.

Op het scherm is de beschikbaarheid van nadere uitleg bij een vraag herkenbaar aan een pictogram. Een geel vierkantje met een “vraagteken” erin. Dit pictogram staat meestal direct boven de vraag. Muisgebruikers kunnen de helpinformatie bij een vraag openen door te klikken op dit pictogram.

Bij het rondgaan over een formulier pagina meldt uw hulpmiddel de aanwezigheid van zo’n vraagteken niet. Als u non-visueel werkt, weet u dus niet van tevoren of er informatie over de vraag beschikbaar is. 

De eenvoudigste manier om dit te ontdekken is gewoon: druk op SHIFT+F1. Is er géén informatie beschikbaar, dan gebeurt er niets. Bij de meeste vragen is informatie beschikbaar. De toetscombinatie SHIFT+F1 opent dan een rechthoekig tekstveld op het scherm, met uitleg over de vraag. De synthesizer leest spontaan deze tekst voor. Nadat u de hele uitlegtekst beluisterd hebt, sluit u het tekstvenster weer met Escape.

Opdracht

49. Ga via menu Navigatie naar de pagina “Persoonlijke gegevens” van uzelf en plaats de cursor in de vraag “Nummer belastingconsulent”.

50. Druk nu op SHIFT+F1.
De volgende tekst wordt nu weergegeven:
“Vul deze vraag alleen in als u een belastingconsulent hebt. Als u het nummer van uw belastingconsulent invult, verloopt de correspondentie over uw aangifte zo veel mogelijk via uw belastingconsulent.”

51. Druk op ESC.
De focus komt weer terug in de vraag waarin u stond.

Opmerkingen ZoomText:

· Het komt soms voor dat de uitleg meer dan éénmaal gelezen wordt. Druk dan op ESC om het tekstvenster te sluiten.

· U kunt in zo’n met SHIFT+F1 geopend tekstvenster NIET met de Application Reader of de DocReader van ZoomText werken. Deze twee functies zijn niet in staat de tekst in het hulpvenster te lezen.

Opmerking JAWS:

· JAWS leest de tekst die verschijnt met SHIFT+F1 spontaan in z’n geheel voor. U kunt echter niet met de PIJL toetsen handmatig lezen. U kunt wel met de brailleleesregel “omlaag” en “omhoog” toetsen de hele tekst lezen

Opmerking Supernova:

· Supernova leest de tekst die verschijnt met SHIFT+F1 meestal spontaan in z’n geheel voor. Soms hoort u alleen “toelichting”. U kunt dan op de PIJL‑OMLAAG toets drukken om alsnog de tekst te horen.

Hoofdstuk 3
Aanbevolen instellingen

Het verdient aanbeveling voor het werken met het Aangifteprogramma 2009 enkele instellingen van uw computer en uw hulpmiddel te controleren en/of aan te passen. Indien u geen ervaring hebt in het wijzigen van instellingen van uw hulpmiddel, is het misschien verstandig hierbij hulp in te roepen.

3.1
Beeldschermresolutie

Bij tests is gebleken dat het Aangifteprogramma Inkomstenbelasting 2009 op sommige computers niet goed werkt, als de schermresolutie in Windows is ingesteld op 800 bij 600 pixels of lager. Het effect is dan dat in sommige schermen een of meer knoppen niet bereikbaar zijn.

Indien u werkt met het schermleesprogramma HAL of Supernova en u krijgt op enig moment de melding “Geen focus gedetecteerd” te horen, dan duidt dat mogelijk op dit probleem.

Stel Windows bij voorkeur in op een resolutie van 1024 bij 768 pixels of hoger.

Gebruikers van TFT beeldschermen kunnen het best de resolutie instellen waarvoor het beeldscherm gebouwd is; de zogenaamde “native” resolutie. 

De resolutie instellen doet u in Windows XP via Startmenu, Configuratiescherm, Beeldscherm, dialoogvenster ‘Eigenschappen voor Beeldscherm’, tabblad Instellingen.

Gebruikt u Windows Vista, dan is de route: Startmenu, Configuratiescherm, Persoonlijke instellingen, Beeldscherminstellingen.

Voor mensen die visueel werken, of het Aangifteprogramma in voorgaande jaren hebben gebruikt, zal deze speciale modus van het programma er wat “kaal” uitzien. Dit is met opzet zo gedaan om het programma zo goed mogelijk toegankelijk te maken voor schermleesprogramma’s.

3.2
Beeldscherm thema

Omdat selectievakjes met schermlezers niet altijd goed worden getoond, wordt aanbevolen in het Configuratiescherm, bij “Beeldscherm” als thema “Klassiek” te kiezen.

3.3
Instellingen voor ZoomText

Op één uitzondering na zijn de standaard instellingen van ZoomText al optimaal voor het werken met het Aangifteprogramma. Toch raden we u aan drie instellingen van ZoomText te controleren en/of te wijzigen. Als u de instellingen op de hieronder aangegeven wijze wijzigt, dan gelden deze alléén voor het Aangifteprogramma.

52. Start ZoomText.

53. Start het “Aangifteprogramma inkomstenbelasting 2009”.

54. Kies voor Ja bij de vraag of het programma de speciale instellingen voor schermleesprogramma’s moet gebruiken.
U komt terecht in het scherm “Persoonlijke gegevens”.

55. Druk op de toetscombinatie ALT+INSERT.
Het ZoomText bedieningspaneel (“zoomtext gebruikers interface”) verschijnt op het scherm.

56. Open menu Lezer.

57. Selecteer de opdracht Tekst Verwerking… en druk op ENTER.

58. Druk eenmaal op TAB.
De focus komt in de keuzelijst Herhaal getal. Standaard staat hier “3”. ZoomText noemt deze soort keuzelijst een “spinbox”.

59. Druk op PIJL‑OMLAAG om de “3” te veranderen in “4”.
In verband met correcte uitspraak van jaartallen is het aan te bevelen dit te wijzigen.

60. Sluit het dialoogvenster met ENTER.

61. Open opnieuw menu Lezer en selecteer de opdracht Tikwerk Echo….

62. Druk op ENTER.
Het dialoogvenster ‘Echo Instellingen’ opent.

63. Controleer of bij de groepsoptie Tikwerk Echo het keuzerondje Toetsen geselecteerd is.

64. Ga verder naar de groep genaamd: Echo deze toetsen bij het indrukken.

65. Zorg dat in deze groep “vinkjes” staan in de selectievakjes Afdrukbare en Bewerking.

66. Sluit het dialoogvenster met ENTER.

67. Open nu menu Bestand en selecteer de opdracht Toepassingsinstellingen Opslaan.

68. Druk op ENTER.
Er verschijnt een berichtvenster met de tekst: “Toepassingsinstellingen voor ib2009 opslaan?”.

69. Druk op ENTER of typ een ‘J” om dit te bevestigen.

70. Sluit het ZoomText bedieningspaneel met ESC.
De focus komt weer terug in het Aangifteprogramma.

3.4
Instellingen voor JAWS

Het “gedrag” van JAWS binnen een bepaalde applicatie, wordt in hoge mate bepaalt door zogenaamde “configuratiebestanden”. U doet er verstandig aan door JAWS een nieuw configuratiebestand te laten aanmaken voor dit aangifte programma.

71. Start JAWS.

72. Start het “Aangifteprogramma inkomstenbelasting 2009”.

73. Kies voor Ja bij de vraag of het programma de speciale instellingen voor schermleesprogramma’s moet gebruiken.
U komt terecht in het scherm “Persoonlijke gegevens”.

74. Druk op de toetscombinatie INSERT+6. (Gebruik hiervoor de ‘6’ van het schrijfmachine gedeelte van uw toetsenbord, dus niet de ‘6’ van het numerieke blok.)
JAWS opent een dialoogvenster ‘Nieuwe configuratie’. In het invoerveld Bestandsnaam: staat als suggestie “IB2009.JCF”. Laat dit ongewijzigd.

75. Druk op ENTER.
Er opent een nieuw venster: ‘ib2009.jcf – JAWS Configuratiebeheer’.

76. Open menu Instellingen met ALT+I.

77. Selecteer de opdracht Algemene instellingen… en druk op ENTER.

78. Ga met twee keer TAB naar de groep keuzerondjes Toetsecho.

79. Druk éénmaal op PIJL‑OMLAAG.
Nu is toetsecho ingesteld op “tekens” wat betekent dat de synthesizer iedere letter of cijfer die u typt zal uitspreken.

80. Druk op ENTER om het dialoogvenster te sluiten.

81. Open opnieuw menu Instellingen.

82. Ga met PIJL‑OMLAAG naar Tekstweergave… en druk op ENTER.
Het dialoogvenster ‘Tekstweergave’ opent. De focus staat in de eerste keuzelijst Herhalende tekens:. De huidige keuze in deze lijst is: “Lees de eerste 3 herhalende tekens”. In verband met correcte uitspraak van jaartallen is het aan te bevelen dit te wijzigen.

83. Druk éénmaal op PIJL‑OMLAAG.
In de keuzelijst is nu geselecteerd: “Lees de eerste 4 herhalende tekens”.

84. Druk vier keer op TAB.
De focus staat nu in de keuzelijst Getalverwerking:. Standaard staat hier: “Geregeld door synthesizer”.

85. Wijzig deze instelling met PIJL‑OMLAAG in “Aparte cijfers”.
Door deze instelling zal de synthesizer grote getallen als losse cijfers en niet als “zoveel miljoen, zoveel duizend en nog wat”.

86. Druk op ENTER.
Het dialoogvenster ‘Tekstweergave’ sluit weer.

87. Sluit nu JAWS configuratiebeheer met ALT+F4.
Omdat u wijzigingen hebt aangebracht verschijnt een venster dat u de vraag stelt: “Wilt u de gewijzigde instellingen bewaren?”

88. Typ een ‘J’ voor Ja of druk op ENTER.
De focus komt weer terug in het Aangifteprogramma.

3.5
Instellingen voor Supernova

Instellingen van Supernova kunnen voor iedere afzonderlijke applicatie worden opgeslagen in zogenaamde “instellingenbestanden”. U doet er verstandig aan voor het Aangifteprogramma 2009 een nieuw instellingenbestand aan te maken.

89. Start Supernova.

90. Start het “Aangifteprogramma inkomstenbelasting 2009”.

91. Kies voor Ja bij de vraag of het programma de speciale instellingen voor schermleesprogramma’s moet gebruiken.
U komt terecht in het scherm “Persoonlijke gegevens”.

92. Open het Supernova Regelpaneel met Li CTRL+SPATIE.

93. Open menu Bestand.

94. Selecteer de opdracht Aanmaken of Kiezen Instellingenbestand… en druk op ENTER.
Er opent een dialoogvenster ‘Selecteer instellingenbestand’. De focus staat op een keuzerondje Gebruik bestaand instellingenbestand.

95. Druk éénmaal PIJL‑OMHOOG om het keuzerondje Maak nieuw instellingenbestand aan… te selecteren.

96. Druk op ENTER.
Er opent een nieuw dialoogvenster ‘Aanmaken nieuw Instellingen bestand’. In een invoerveld wordt een naam voor dit bestand voorgesteld: “Aangifte 2009 ib2009.exe”.

97. Laat deze naam ongewijzigd en druk op ENTER.
Supernova maakt nu een instellingenbestand op basis van het standaard instellingenbestand.

98. Maak nu de instellingen waarmee u het liefst werkt zoals vergrotingsfactor en kleuren.

Stel de “Breedsprakigheid” in op “Laag” en lees getallen als “paren”:

99. Open (indien nodig) het Regelpaneel Supernova met Li CTRL+SPATIE.

100. Druk op NUM 2 om te controleren of in de statusbalk van dit venster het volgende wordt weergegeven: “Aangifte 2009 ib2009.exe ib2009.exe”.
(Indien Nee: Wissel met ALT+TAB naar het Aangifteprogramma, druk daarna opnieuw op Li CTRL+SPATIE en controleer opnieuw.)

101. Open menu Spraak.

102. Selecteer de opdracht Breedsprakigheid en druk op PIJL‑RECHTS.
Er opent een submenu.

103. Selecteer met PIJL‑OMHOOG of OMLAAG de optie Laag.

104. Druk op ENTER.

105. Open opnieuw menu Spraak.

106. Selecteer de opdracht Stijl en druk op PIJL‑RECHTS.

107. Selecteer in het submenu de optie Werkgebieden… en druk op ENTER.
Het dialoogvenster ‘Spraakstijl’ opent met tabblad ‘Tekst invoer’.

108. Druk een keer op TAB om de focus naar de groep Getallen melden te verplaatsen.

109. Selecteer met behulp van PIJL‑OMLAAG het keuzerondje Paren.

110. Druk op ENTER.
De gewijzigde instellingen worden automatisch opgeslagen in het instellingenbestand “Aangifte 2009”.
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